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Checklist Sebelum Submit Naskah ke Penerbit
Pastikan semua poin berikut sudah dicentang sebelum kamu mengirimkan naskah — menghindari
revisi berulang dan menunjukkan naskahmu sudah siap secara profesional.

A. Kelengkapan Naskah

Naskah sudah melalui minimal satu kali proses swasunting (self-editing) secara penuh, dari awal

sampai akhir.

Sinopsis atau ringkasan naskah (1–2 halaman) sudah disiapkan.

Daftar isi / outline bab sudah dalam versi final.

Jumlah kata atau jumlah halaman sudah sesuai ketentuan penerbit yang dituju.

Judul dan sub-judul sudah dicek belum digunakan oleh buku lain di pasar yang sama.

B. Format & Teknis Penulisan

Naskah sudah dalam format file yang diminta penerbit (umumnya .docx).

Jenis huruf, spasi, dan margin sudah sesuai pedoman gaya selingkung penerbit.

Penomoran halaman sudah konsisten dari awal sampai akhir naskah.

Catatan kaki / endnote (jika ada) sudah dirapikan sesuai gaya selingkung yang dipakai.

Daftar pustaka sudah lengkap dan formatnya konsisten (APA / MLA / Chicago, sesuai

permintaan).

Semua gambar dan tabel sudah diberi keterangan (caption) dan sumbernya dicantumkan.

C. Hak Cipta & Legalitas

Semua kutipan dari sumber lain sudah dicantumkan sumbernya dengan jelas.

Izin penggunaan gambar / materi berhak cipta pihak lain (jika ada) sudah didapatkan secara

tertulis.

Naskah sudah dicek tidak mengandung materi yang berpotensi melanggar hukum (plagiarisme,

pencemaran nama baik, dsb).

Status kepemilikan hak cipta naskah sudah jelas (sepenuhnya milik penulis, belum pernah

dialihkan ke pihak lain).

D. Sebelum Mengirim

Surat pengantar (cover letter) untuk penerbit sudah disiapkan.
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Profil singkat penulis (bio) sudah ditulis.

Pedoman submission spesifik dari penerbit yang dituju sudah dibaca dan diikuti.

Naskah sudah dibaca ulang oleh minimal satu orang lain (proofreader, teman, atau rekan sejawat).

Salinan cadangan naskah sudah disimpan di tempat yang aman.

Checklist ini bersifat panduan umum. Setiap penerbit bisa punya ketentuan tambahan yang spesifik — selalu cek pedoman

submission resmi dari penerbit yang kamu tuju.


